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TECNOLOGÍA  E INFORMÁTICA
A MIS ESTUDIANTES:

En estos  talleres  encontrarás diferentes actividades con las cuales aprenderás un poco más sobre los computadores y sus funciones. 

La práctica y la teoría son  base  en la preparación de tus conocimientos  que te permitirán el buen desarrollo de actitudes positivas frente a la tecnología. 





Elsy Stella Tique Avila

GRADO   3º
TALLER  1

     
NUEVAS HERRAMIENTAS
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INVESTIGA LA HISTORIA DEL COMPUTADOR Y ESCRIBE LOS HECHOS MAS RELEVANTES.

QUÉ ES UN COMPUTADOR?______________________________

_________________________________________________________.

QUÉ FUNCIÓN TIENE UN COMPUTADOR?_________________

EN QUÉ LUGARES  UTILIZAN COMPUTADOR?. NOMBRA CINCO LUGARES.

1._________________________________________________

2. ________________________________________________

3. _______________________________________________

4. _______________________________________________

5. _______________________________________________

RECORTA DE UNA REVISTA O PERIÓDICO UN COMPUTADOR Y SEÑALA LAS PARTES.

QUÉ ES UN DISPOSITIVO? _______________________________

_________________________________________________________.

DIBUJA Y COLOREA CUATRO(4) DISPOSITIVOS.

	
	

	
	


TALLER  2

A ESCRIBIR SE HA DICHO!
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· LEE EL CUENTO Y REALIZA LA ACTIVIDAD
Érase un vez  un teclado que tenía muchas teclas, cada una realizaba un trabajo muy diferente, para ello se agrupaban en cinco(5) familias, que son:  LAS CENTRALES (alfanumésricas), donde se encuentran todas las letras del abecedario y algunos numeros y signos; LAS ESPECIALES ( Control), las más importantes en el grupo por novedosas y únicas en el computador; LAS FUNCIONALES (teclas de función), las más rapiditas y eficientes en la máquina; LAS NUMÉRICAS( Auxiliares), que muchas veces gustaban por el trabajo a prestar:  las sumas, las restas, multiplicaciones y divisiones; también están las INDICATIVAS, que te llevan a cualquier parte: al norte, al sur, al oriente y al occidente del monitor.

[image: image1.png]Marca con una X la respuesta
correspondiente.

7 El teclado esta formado por teclas.
b~ Existen en el teclado cinco familias.
% La familia de las funcionales es la mas rapida.

% Con las flechas de direccién sélo puedo
moverme hacia arriba y hacia abajo.

<
g En el centro del teclado encuentro
el abecedario.





· DIBUJA LAS SIGUIENTES TECLAS:
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< LA CALCULADORA REMPLAZA EL ABACO -
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CALCULADORA,

Actiivicael

U QUE MAQUINA REEMPLAZA:
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Si enciendes
NUM LOCK puedes
utilizar sélo los
numeros.

Apagado NUM LOCK
puedes mover el cursor
en diferentes direcciones.






















[image: image18.png]O Observa el grdéfico.

<> Lee.
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· Completa las palabras.
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· RESUELVE LA SIGUIENTE OPERACIÓN.
En el teclado existen ___________ teclas en total.  Completa la clasificación.
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· UNE LA PALABRA CON SU SIGNIFICADO
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· RECORTA Y PEGA DE REVISTA O PERIODICO UN TECLADO.
TALLER  3

SOLO NÚMEROS Y OPERACIONES
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ACTIVAR Y DESACTIVAR EL TECLADO NUMÉRICO
[image: image23.png]Re Pdg.

Al presionar esta
tecla regresas a la
pégina anterior.

Con esta tecla te
vas hacia la pagina
siguiente.





· DIBUJA EL TECLADO NUMÉRICO.
· QUÉ DEBES HACER PARA PODER  UTILIZAR EL TECLADO NUMÉRICO?

·  RECORTA Y PEGA LA FECHA DE TU NACIMIENTO SOLO EN NUMEROS.


________  / _________  /  ____________
TALLER  4




¡ALGO  ESPECIAL!
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HOME(INICIO): El cursor
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  DIBUJA LAS TECLAS  CON LAS QUE CUENTA TU TECLADO, QUE AL OPRIMIR SHIFT ESCRIBA LOS CARACTERES  SUPERIORES 
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[image: image27.png]O Observa el dibujo y elabora un cuento.





[image: image28.png]O Lee con antencién.

En el mundo actual de la computacién el @ es uno de los

elementos mds utilizados. Su capacidad es tan grande que se

podria guardar la informacién contenida en 1.600 ohg .

Este nuevo elemento permite ver dibujos en movimiento

en el @ , asi como videos de personajes famosos cuyos

discursos pueden ser escuchados a través de los @ ,

incorporados en este equipo. Esta tecnologia es la que se

conoce como MULTIMEDIA.





·   RECORTA Y PEGA DE REVISTA O PERIODICO TU NOMBRE Y APELLIDO EN MAYÚSCULA.
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·   RECORTA Y PEGA DE REVISTA O PERIODICO TU NOMBRE Y APELLIDO EN minúscula
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ACTIVIDAD

Con base en la práctica contesta verdadero o falso.  Si la respuesta es falsa escribe lo correcto y si es verdadera escribe un ejemplo.

	TECLAS
	F o V
	JUSTIFICACIÓN
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TALLER  5
     TECLAS INDICATIVAS O DE DIRECCIÓN
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****   BUSCA LAS TECLAS APRENDIDAS EN LA SOPA DE LETRAS Y ESCRIBE UN EJEMPLO DE CADA UNA DE ELLAS.
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TALLER  6

EN LA ONDA CON EL CD ROM!






· TENIENDO EN CUENTA EL CUENTO LEIDO EN CLASE, ESCRIBE LA HISTORIO CON AYUDA DE LOS SIGUIENTES GRÁFICOS.




TALLER  7

LA VENTANA DE  WORD


ACTIVIDAD

ASIGNA EL NUMERO QUE CORRESPONDE AL NOMBRE DEL ELEMENTO SEÑALADO EN LA VENTANA PRINCIPAL DE WORD 



TALLER  8


INTRODUCIR UN TEXTO EN 





  WORD

*** EN QUE BARRA DE HERRAMIENTAS ENCUENTRAS LOS ICONOS QUE VAS A UTILIZAR?.  DIBUJALA.

__________________________________-

TALLER  9

ALMACENAR INFORMACIÓN

ACTIVIDAD



ACTIVIDAD
EN PAPEL SILUETA; DIBUJA, RECORTA Y PEGA TRES DISPOSITIVOS DE ALMACENAMIENTO.




TALLER  10

SELECCIÓN DE TEXTO


****  CON QUE FIN PUEDES SELECCIONAR UN TEXTO?



TALLER  11

NUMERACIÓN Y VIÑETAS

CÓMO ENCONTRAR LA OPCIÓN?
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*** ¿QUÉ VIÑETAS PODEMOS ENCONTRAR?


**** ¿QUÉ NUMERACIÓN PODEMOS HALLAR?


ACTIVIDAD

· RECORTA DE UN PERIÓDICO, UNA REVISTA O UN LIBRO UN TEXTO DONDE SE PUEDA APRECIAR LA NUMERACIÓN.
· RECORTA DE UN PERIÓDICO, UNA REVISTA O UN LIBRO UN TEXTO DONDE SE PUEDA APRECIAR VIÑETAS..
TALLER  12

AGREGAR IMÁGENES A UN TEXTO







ACTIVIDAD

Con el puntero del Mouse  identifica el nombre de cada icono  de la BARRA DE HERRAMIENTAS IMAGEN.


TALLER  13


VISTA PRELIMINAR


***  ENCIERRA EN UN CÍRCULO LA OPCIÓN VISTA PRELIMINAR.


EXPLORA Y COMPLETA:
INVESTIGA LA FUNCIÓN DE LOS SIGUIENTES ICONOS DE LA BARRA DE HERRAMIENTAS VISTA PRELIMINAR


ACTIVIDAD





QUE VIMOS HOY?
NOMBRE:_______________________  FECHA______________

TEMA:_________________________  TALLER_______________











UNA FORMA RÁPIDA DE OBTENER UNA VISTA PREVIA DE UN DOCUMENTO  ES PULSAR EL BOTÓN VISTA PRLIMINAR DE LA BARRA DE HERRAMIENTAS ESTÁNDAR, OTRA FORMA ES CON AYUDA DEL MENÚ DESPLEGABLE DE LA OPCIÓN ARCHIVO.





colegio





COLEGIO





AL REALIZAR UN LISTADO  LO PUEDES ORGANIZAR DE MANERA VERTICAL Y CADA ELEMENTO DE LA LISTA PUEDE ENUMERARLO O CLASIFICARLO CON AYUDA DE LA  OPCIÓN NUMERACIÓN Y VIÑETAS





EXISTEN DISPOSITIVOS QUE PERMITEN GUARDAR  LA INFORMACIÓN EN MEDIOS EXTERNOS (DISQUETTES, DISCOS DUROS O C.D.), PARA SU POSTERIOR RECUPERACIÓN.
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